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1. Pelaku usaha

Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku Usaha dalam proses non tendering di dalam aplikasi SPSE

4.3 adalah:
1 Mendaftar paket Non Tender
1 Download dokumen Non Tender
1 Kirim data kualifikasi
1 Kirim Penawaran (Surat Penawaran, Penawaran Teknis, dan Penawaran Harga )
1 Melihat Pengumuman Pemenang
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1.1 Alur Pendaftaran Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE 4.3
PELAKU USAHA
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| dan Password SPSE

!

Melangkapi Data
Penyedia Pada Aplikasi
g SIKaP )

\

r

J

7

Gambarl. Alur Pendafaran Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE
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1.2Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3

PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA
T
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—» Membuat Non Tender — ! undangan mengikuti

: : Non Tender

Buat Paket Non Tender Memilih Jenis I
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—_— Download Dokumen
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Gambar2. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 (1)
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PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA
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Gambar3. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE4.
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2. Memulai Aplikasi
2.1 Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku Usaha Untuk Menggunakan SPSE

Untuk dapat mengikuti non tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu
Publik (masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus

mendaftar untuk menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.

2.2 Mendaftar Secara Online

Pada Halaman Utama SPSE, klik buton6 Pendaf t ar an Pel aku usahabo.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI IPENDAE SVAN LOGIN ~

Klik Pendaftaran Pelaku

usaha YO

=
WKUT TENDER |
ARI TENDER ? | ..o s

TEMUKAN DI SINI

Gambar4. Halaman Awal SPSE 4
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat

email, kemudian download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik buttond Mend af t ar 6 .

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI
Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE, kami perlu mema 1 InpUt emall perusahaan anda

Masukkan alamat email

Kode Keamanan v 7 l h

Y Isikan Kode Keamanan

2. Input kode keamanan

Mendaftar

3. KlikMendaftar

Gambar5. Halaman Pendaftaran pelaku usaha
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Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang

diisikan.

Pendaftaran Penyedia

| Email telah kami kirimkan ke alamat v Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.

Kadang-kadang emall tersebut masuk ke folder spam.

Terima kasih

Gambar6. Halaman Konfirmasi Email
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Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran.

Konfirmasi Pendaftaran LPSE inbox x

LPSE LKPP =no-reply.lpselkpp@Ikpp.go.id>
tome =

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
Pemilik Email
di

Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu
pada Layanan Pengadaan Secara Elekironik (LPSE). Dengan menerima email ini maka
Bapak/lbu telah melakukan pendafiaran secara online pada Sistem Pengadaan Secara
Elektronik (SPSE), untuk tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/Ibu dapat mengklik
atau tombol konfirmasi berikut:

Konfirmasi P|||h konf|rma8|

Jika tidak bisa, silakan klik link berikut atau copy dan paste di browser
http:/lpse. lkpp.go.id/eprocd/mendaftar/Sf2dfe4 3bb7 6i4a51a02ibeaa2fio
6d90b673180d83b48f6709da3d46912732

Demikian penjelasan kami, atas pd

terimakasih. Pilih link jika tidak bise

Hormat Kami,
Pengelola LPSE

Gambar7. Konfirmasi Email Pelaku usaha
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Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse4 dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran.

Pendaftaran Penyedia

Pilih Bentuk Usaha

Email ari.barkhah@gmail.com

Maksimal 20 karakter. Hanya huruf (a-z), angka (0-9),
dan pembatas (.) yang diperbolehkan. No. PKP

No. Telepon *

Strength Maksimal 20 karakter.
Maksimal 30 karakter. Panjang password minimal 8
karakter dan terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan h 1 k k H 1
derten Perhatikan kriteria

Pastikan status Password Strong untuk dapat

mendaftarkan akun Anda. pem buatan password

Ulangi Password *
Maksimal 20 karakter.
Maksimal 30 karakter.

Nama Perusahaan *
(Format URL: http://www.lkpp.go.id)

Maksimal 50 karakter.
Kantor Cabang? * o) Tidak
@ Ya

Maksimal 500 karakter.

Input seluruh data

Kode Pos

Maksimal 5 karakter. pelaku Usaha

Provinsi * Pilih Provinsi

bupaten/Kota * Pilih Kabupaten/Kota -

(Pilihan Kabupaten/Kota sesuai dengan pilihan Provinsi)

Gambar8. Form Pendaftaran Pelaku usaha
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* Data ini harus diisi.
** User ID akan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.
1. Lengkapi persyaratan berikut ini:
a. KTP Direksi/Direktur/Pemilik Perusahaan/Pejabat yang berwenang di Perusahaan (fotokopi);
b. NPWP Perusahaan (fotokopi);
c. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)/Nomor Induk Berusaha (NIB) (fotokopi) (jika ada);
d. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Izin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK)/izin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi) (jika ada);
e. Akta Pendirian Perusahaan dan/atau Akta Perubahan Perusahaan terakhir (fotokopi) (jika ada);
2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE tempat Anda mendaftar dengan membawa Dokumen Asli.

Klik Mendaftar

Gambar9. Form Pendaftaran Pelaku usaha

Setelah melakukan mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE dan

diaktifkan user id dan password.
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3. Akses ke dalam SPSE
Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam
SPSE dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button 6 L o gkiemudian akan muncul pop-up0 L 0 g.i n 0

Ketikkan User ID dan Password pada halaman tersebut, lalu pilih Penyedia.

1. KlikLogin =

ONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

2. Input User ID

- rekanan2s
& Passwordanda

SR QI[P Penyedia () Non-Penyedia

Login

4. KlikLogin
e ssword?
Pengumuman dan Berita »

Gambarl0. Halaman Login Pelaku usaha
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3.1 Halaman Beranda

Halaman Beranda ini berisi informasi status tender dan non tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi
Pengaman Dokumen (APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk
Penggunaan dan link Aplikasi e-Procurement lainnya.

Status Non Tender

yang anda ikuti

Gambarll. Halaman Beranda Pelaku usaha






































































































































































































