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1. Pelaku usaha 

Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku Usaha dalam proses non tendering di dalam aplikasi SPSE 

4.3 adalah: 

¶ Mendaftar paket Non Tender  

¶ Download dokumen Non Tender 

¶ Kirim data kualifikasi 

¶ Kirim Penawaran (Surat Penawaran, Penawaran Teknis, dan Penawaran Harga ) 

¶ Melihat Pengumuman Pemenang 
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1.1 Alur Pendaftaran Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE 4.3 

 

Gambar 1. Alur Pendaftaran Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE 
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1.2 Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 

 

Gambar 2.   Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 (1) 
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Gambar 3.  Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 (2)
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2. Memulai Aplikasi 

2.1 Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku Usaha Untuk Menggunakan SPSE 

Untuk dapat mengikuti non tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu 

Publik (masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus 

mendaftar untuk menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online. 

2.2 Mendaftar Secara Online 

Pada Halaman Utama SPSE, klik button óPendaftaran Pelaku usahaô. 

 

Gambar 4. Halaman Awal SPSE 4 

 

Klik Pendaftaran Pelaku 

usaha 
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat 

email, kemudian download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik button ôMendaftarô. 

 

Gambar 5. Halaman Pendaftaran pelaku usaha 

 

 

 

 

1. Input email perusahaan anda 

3. Klik Mendaftar 

2. Input kode keamanan 
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Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang 

diisikan.  

 

Gambar 6. Halaman Konfirmasi Email 
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Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran. 

 

Gambar 7. Konfirmasi Email Pelaku usaha 

Pilih konfirmasi 

Pilih link jika tidak bisa 
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Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse4 dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran. 

 

Gambar 8. Form Pendaftaran Pelaku usaha 

Input seluruh data 

pelaku usaha 

Perhatikan kriteria 

pembuatan password 
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Gambar 9.  Form Pendaftaran Pelaku usaha 

Setelah melakukan mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE dan 

diaktifkan user id dan password.  

 

  

Klik Mendaftar 
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3. Akses ke dalam SPSE 

Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam 

SPSE dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button óLoginô. Kemudian akan muncul pop-up òLoginò. 

Ketikkan User ID dan Password pada halaman tersebut, lalu pilih Penyedia. 

 

Gambar 10. Halaman Login Pelaku usaha 

1. Klik Login 

pelaku 

usaha 
2. Input User ID 

& Password anda 

3. Klik penyedia  

4. Klik Login 

pelaku 

usaha 
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3.1 Halaman Beranda 

Halaman Beranda ini berisi informasi status tender dan non tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi 

Pengaman Dokumen (APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk 

Penggunaan dan link Aplikasi e-Procurement lainnya.   

 

Gambar 11. Halaman Beranda Pelaku usaha 

 

Status Non Tender 

yang anda ikuti 




































































































































